Klasa V

Wstawianie obrazow do tekstu

Twoj dokument tekstowy bedzie wygladal ciekawiej, jesli wstawisz do niego elementy graficzne
tematycznie zwiazane z tekstem. Mogga to by¢ na przyklad wczesniej przygotowane zdjecia lub
samodzielnie wykonane prace w programie Paint lub w innym edytorze grafiki.

Cwiczenie 1
W edytorze tekstu wyszukaj narzedzia odpowiedzialne za wstawianie obrazow. Jesli masz
problem ze znalezieniem tych narzedzi, skorzystaj z dodatkowych informaciji.

Wskazowka

Wybierz §rodowisko, w ktorym pracujesz.

W programie MS Word narzedzia, odpowiedzialne za wstawianie obrazow, znajduja si¢ na
karcie Wistawianie w grapie lustrage.

Program MS Word

W innych edytorach tekstu, np. Writer, narzedzia wstawiania obrazu znajduja si¢ w menu Wistaw.
Zobacz, jak to wyglada w edytorze z pakietu LibreOffice:
Program LibreOffice Writer

Wstawianie do tekstu plikow graficznych z zasobéw komputera

Cwiczenie 2

Otworz plik ew_4.3 lub otworz plik Ogloszenie™ ** wykonany w poprzednim zadaniu. Pod
tekstem wstaw plik graficzny z zasobéw komputera, na przyklad samodzielnie wykonany rysunek
w edytorze grafiki lub zdjecie tematycznie zwiazane z tekstem. Jesli nie masz takiego obrazu,
skorzystaj z zalaczonego pliku graficznego beagle. Zapisz plik tekstowy pod nazwa Ogloszenzel.
Jesli masz problem z rozwigzaniem zadania, skorzystaj z dodatkowych informacji.

Otworz plik ew_4.3.

Znaleziono psal

Dnia 2 maja w Parku Staromiejskim, w godzinach popotudniowych, znalaztem psa

rasy beagle. Pies ma czerwona obroze. Jest zadbany i reaguje na komendy.
Widaé, ze za kim$ teskni.

Whasciciela prosze o kontakt z moimi rodzicami: tel. 645 374 343 234.

Wskazoéwka
Aby wstawi¢ do tekstu zdjecie lub inny plik graficzny, znajdujacy si¢ w zasobach komputera, na
przyktad na dysku lub na zewnetrznym noéniku, wykonaj ponizsze czynnosci.


https://epodreczniki.pl/a/wstawianie-obrazow-do-tekstu/D9lWzEQoo#D9lWzEQoo_pl_main_tp_1
https://epodreczniki.pl/a/wstawianie-obrazow-do-tekstu/D9lWzEQoo#D9lWzEQoo_pl_main_tp_2
https://static.epodreczniki.pl/portal/f/res/R1cxzlwLA4Dk1/4/GGEzuFeFRGpKzQ7QAOL1UbvptKVrlqh7/cw_4.3.rtf

e Ustaw kursor pod tekstem, w nowym akapicie.

e Wyszukaj narzedzia stuzace do wstawiania obrazow. W programie Word wybierz
kart¢ wstawianie i w grupie ilustracje wybierz polecenie obrazy. W programie Writer
z zaktadki Witaw wybierz Obraz, a nastepnie Z pliku. ..

e W otwartym oknie wyszukaj plik graficzny, na przyklad zdjecie psa. Zaznacz je 1 wybierz
polecenie Wistaw. Zdjecie zostanie umieszczone pod tekstem.

Zmiana rozmiaru obrazu

Jesli obraz po wstawieniu jest za maly lub za duzy, mozesz zmienic jego wielkos¢.
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Cwiczenie 3

Otworz plik Ogloszgenie 1T wykonane w poprzednim zadaniu. Zmien wymiary wstawionego obrazu.
Zapisz plik pod ta sama nazwa.
Jesli masz problem z rozwigzaniem zadania, skorzystaj z dodatkowych informacji.

Wskazowka
Aby zmieni¢ rozmiar wstawionego zdjecia, wykonaj nastepujace czynnosci.
e Kliknij na zdjecie lewym przyciskiem myszy. Dookola obrazu pojawi si¢ krawedz
z charakterystycznymi punktami tzw. uchwytami do zmiany rozmiaru. Zwr6¢ uwage, jak
zmienia si¢ kursor, gdy znajduje si¢ nad obrazem i nad uchwytami zmiany rozmiaru.
e Ustaw kursor nad jednym z punktéw do zmiany rozmiaru i kiedy kursor przybierze
ksztalt dwustronnej, biatej strzalki, wcisnij i trzymaj lewy przycisk myszy.



e Nie zwalniajac przycisku myszy, ustaw wlasciwy rozmiar zdjecia. Wybor punktu na
krawedzi pozwala zmieni¢ jeden z wymiaréw: wysokos¢ lub szerokosé. Wybor punktu na
rogu obrazu zmienia jednoczesnie te dwa wymiary.

e Nad zdjeciem, posrodku, znajduje si¢ jeszcze jeden punkt pozwalajacy na jego obrot.
Kliknij i przytrzymaj lewy przycisk myszy, jednoczesnie lekko nia przesuwajac. W ten
sposob mozesz obréci¢ wstawione zdjecie lub inny element graficzny.

Przesuniecie obrazu wzgledem tekstu

Wstawiony obraz (zdjecie lub rysunek) mozesz przesunac na stronie, korzystajac
z polecen Wyrdwnania tekstn. Mozesz wybrac sposoby wyrownania:

¢ do lewego marginesu;
¢ do prawego marginesu;
¢ do srodka.
Cwiczenie 4
Otworz plik Ogloszenze 1. Zmien polozenie obrazu, wykorzystujac znane ci polecenia
odpowiedzialne za wyréwnanie tekstu. Zapisz plik pod ta sama nazwa.
Jesli masz problem z rozwigzaniem tego zadania, skorzystaj z informacji dodatkowych.
Wskazowka
Aby przesunaé wstawiony obraz wzgledem tekstu, wykonaj podane czynnosci.
e Ustaw kursor przy zdjeciu (lub zaznacz zdjecie — kliknij lewym przyciskiem myszy
w zdjecie, by widoczne byly jego krawedzie z punktami uchwytu);
e Znajdz przyciski odpowiedzialne za wyréwnanie, wybierajac kolejno kazdy z nich,
obserwuj, co dzieje si¢ ze zdjeciem na stronie;
o Wybierz przycisk Wysrmdku.

Wstawianie do tekstu obrazéw typu
clipart

Jesli nie dysponujesz zdjeciem ani rysunkiem wykonanym w programie graficznym, mozesz
wstawi¢ do tekstu obraz typu clipart. Jest to szczegdlny rodzaj grafiki.

Niektore edytory tekstu posiadaja wbudowane galerie clipartéw pogrupowanych w kategorie.
Takie kolekcje ma edytor tekstu MS Word 2007 1 2010 oraz Writer z pakietow OpenOffice

1 LibreOffice.

Korzystajac z clipartéw, zdjec i innych plikéw graficznych, pamigtaj o prawach autorskich
tworcow tych dziet.
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Palozenie

Zapamietaj!

Wstawienie do tekstu elementow graficznych w postaci zdjeé, rysunkéw czy clipartéw uatrakeyjni
tw6j dokument. Staraj si¢, aby wstawiona grafika byla tematycznie zwiazana z tekstem.

Pamigtaj o prawach autorskich do zdjec i rysunkéw wykorzystanych w twoim tekscie. Poinformuj
odbiorcéw, kto jest ich autorem.

Pocéwicz. Nie przesytaj pracy



