Tworzymy tekst komputerowy.

Cwiczenie 1

SprawdzZ swoje umiejetnosci pisania tekstow za pomoca komputera. W tym celu uruchom
program do pisania tekstow 1 napisz krotki tekst prezentujacy twoja osobe. Przedstaw si¢, napisz
w kilku zdaniach, ktére przedmioty nauczane w szkole lubisz 1 jakie sq twoje zainteresowania.
Zapisz dokument na swoim komputerze i zakoncz prace w programie.

Aby napisac tekst uzywajac komputera, wykonaj podane czynnosci.

e Uruchom program do pisania tekstow Microsoft Office Word .

e W miejscu migajacego kursora, rozpocznij pisanie.

e Kazde zdanie rozpoczynaj wielka litera, wykorzystujac klawisz Shzfz
e Aby wykonaé odstegp migdzy wyrazami, zastosuj spacje.

oAby rozpoczaé tekst od nowej linii, uzyj klawisza Enfer.

o Blednie napisang liter¢ usun klawiszem Backspace lub Delete.

e Zapisz tekst pod nazwa swojego imienia.

Edytory tekstu maja wiele przydatnych narzedzi, ktére utatwia ci pisanie i redagowanie tekstu. Za
ich pomocg mozesz nie tylko wprowadzi¢ tekst do komputera, ale rowniez zmieni¢ go, usunaé
fragmenty lub doda¢ nowe tresci. Mozna na przyklad wzbogacic¢ tekst o rysunki lub zdjecia.
Utworzony dokument tekstowy mozesz zapisa¢ na dysku komputera lub innym nosniku pamieci,
wystaé go droga elektroniczng oraz wielokrotnie wydrukowac.

Istnieje wiele zaawansowanych edytoréw tekstu. Do najczesciej stosowanych naleza Word

z pakietu Microsoft Office, Writer z pakietu OpenOffice i Writer z pakietu LibreOffice.

W tym roku szkolnym poznasz podstawowe funkcje, jakie oferuja te edytory. By¢ moze uzywasz
ktoregos z nich. Pomimo réznych nazw, wersji i producentéw, podstawowe narzedzia w tych
programach wygladaja podobnie 1 dzialaja tak samo. Jesli nauczysz si¢ obslugi jednego edytora
tekstu, pozostale nie beda dla ciebie tajemnica.
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