Klasa 4

Wstawianie symboli do tekstu

Edytory tekstu posiadaja wiele réznych krojow czcionek. Z klasy czwartej wiesz, ze nie
wszystkie czcionki majg peten zestaw polskich znakow. Podczas pracy z tekstem zwracaj na
to uwage 1 wykorzystuj te kroje czcionek, ktore posiadajg w swoim zestawie rowniez litery: a,

¢, ¢ 10,18,z z

Tworzac dokumenty tekstowe, mozesz wykorzystywaé rézne symbole. Te, ktore sg czgsto
uzywane wpiszesz bezposrednio z klawiatury, korzystajac z klawisza Shift. Sg one widoczne
na klawiaturze.

Cwiczenie 1

Otworz nowy dokument w edytorze tekstu i wpisz wszystkie symbole dostepne
z klawiatury twojego komputera. Pamietaj, ze aby napisa¢ znaki umieszczone w gornej
czesci klawiszy musisz uzy¢ klawisza Shift .

Wsrod wielu czcionek edytora tekstu, znajdziesz tez takie, ktére zamiast liter prezentujg rozne
znaki specjalne. Przyktadem takich czcionek sg: Webdings oraz seria czcionek Wingdings.
Zobacz to na przyktadzie czcionki Wingdings.
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Przyktady krojow czcionek prezentujacych rozne symbole.
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Aby zobaczy¢, jakie znaki prezentuje dana czcionka, w grupie narz¢dzi Wstawianie odszukaj
polecenia Symbol (Znak specjalny). W nowym oknie dialogowym Symbol (Znak specjalny)
wybierz nazwe¢ czcionki, a nastgpnie zaznacz interesujacy ci¢ symbol. Swoj wybor potwierdz
przyciskiem Wstaw lub kliknij dwukrotnie na wybranym symbolu, a nast¢pnie zamknij okno.
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Wyszukaj czcionki Wingdings
—a || Kliknij na wybrany symbol i wstaw

Przyklad:

Rozklad zajec

7:00 & Pobudka i poranne mycie. ®
8:00 £ Sniadanie. ©

9:00 £ Zajecia, na ktorych L i #°, &

Zadanie 1

Niektore wyrazy w ponizszym tekscie zastgpiono symbolami napisanymi czcionka Wingdings
lub Wingdings2. Kazdy symbol odpowiada jednemu znakowi tej czcionki. Rozszyfruj tresé

WAMANE | PRONKIWANE  USLADSTRONT  ODWOLAMA  KOSESPONDENC

telegramu, a potém wstaw odpowiednie wyrazy.

Telegram



Jak # w [=] od chwili wyjazdu jest mi bardzo ®. Postanowitem =+ jutro o ©. Bardzo si¢ © z
tego, ze znowu Ci¢ ¢~. Wcigz patrze na & i O@0), ile zostalo jeszcze £ do »-. Mam dla
Ciebie " wiadomos¢. Przywiozg Ci Ed 0 EE, ktérej nigdzie nie mogle$ znalezé, oraz z

programami dla #. Czekaj na mnie w poczekalni lotniska koto@ . Do jutra do ©.

Tomek

Zadanie 2

Napisz zaszyfrowang wiadomos$¢ do nauczyciela. Zastosuj symbole zawarte w czcionkach.
Dokument zapisz pod nazwa Szyfr. Przeslij gotowy dokument.



